Gespreksformulier functioneringsgesprek

Als hulpmiddel voor het verzamelen kan in de voorbereiding van het gesprek het formulier met de mogelijke bespreekpunten/kernthema’s gebruikt worden.
Gegevens medewerker/vrijwilliger en organisatie
Vereniging:



___________________________________
Naam eindverantwoordelijke:
___________________________________
Naam medewerker/vrijwilliger:
___________________________________
Werkzaam/actief sinds:

___________________________________
Functie:



___________________________________
Datum vorig gesprek:


___________________________________
Datum gesprek:


___________________________________
Volgend gesprek in:


____________(maand) ___________(jaar)

Verslaglegging functioneringsgesprek

Naam medewerker:


______________________________________________
Naam eindverantwoordelijke:
______________________________________________
Functie
:



______________________________________________
Gespreksdatum:


______________________________________________
Bespreekpunten van de medewerker/vrijwilliger:
_____________________________________________________________________

_____________________________________________________________________

_____________________________________________________________________

_____________________________________________________________________
Conclusies:
_____________________________________________________________________

_____________________________________________________________________

_____________________________________________________________________

_____________________________________________________________________
Bespreekpunten van de eindverantwoordelijke:
_____________________________________________________________________

_____________________________________________________________________

_____________________________________________________________________

_____________________________________________________________________
Conclusies:
_____________________________________________________________________

_____________________________________________________________________

_____________________________________________________________________

_____________________________________________________________________
Afspraken vorig gesprek:
_____________________________________________________________________

_____________________________________________________________________

_____________________________________________________________________

_____________________________________________________________________
Conclusies:
_____________________________________________________________________

_____________________________________________________________________

_____________________________________________________________________

_____________________________________________________________________
	Samenvatting afspraken

	Te ondernemen acties
	Actie door
	Wanneer

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


Aanvullende opmerkingen: 
_____________________________________________________________________

_____________________________________________________________________

_____________________________________________________________________

_____________________________________________________________________
